
Projektkoordination/-leitung für die Geschäftsstelle gesucht!

Ausschreibung am 23.12.2022

Der Kulturbeutel e.V. sucht ab sofort eine Person für die Projektkoordination und Geschäftsstelle mit 15

Wochenstunden! Befristet (1.1.-31.12.2023) mit Aussicht auf Verlängerung/Entfristung nach einem Jahr.

Der Zweck von Kulturbeutel e.V. ist die Förderung von Kunst und Kultur durch die Stärkung kultureller

Vielfalt und durch die Durchführung eines niedrigschwelliges Kulturprogrammes für ein diverses

Publikum. Standort des Kulturbeutel e.V. ist das IRGENDWO. Hier ist in den letzten Jahren ein

Veranstaltungsort mit diversen Freiluftbühnen und viel Platz für Kunst und Kultur entstanden. Der Verein

organisiert sich über eine Kollektivstruktur, d.h. zentrale Entscheidungen werden im Konsensprinzip mit

den im Projekt engagierten Mitgliedern (Ehrenamtlichen/Angestellten) getroffen. Insgesamt umfasst das

Team bis zu 40 Personen: ca. 15 angestellte Personen (TZ/Minijob) und ehrenamtliche

Unterstützer*innen. Der Verein finanziert sich über öffentliche Gelder, Drittmittel und private Spenden

sowie Veranstaltungseinnahmen.

Die Geschäftsstelle ist aufgeteilt auf drei Personen (insgesamt 30 Wochenstunden / vakant sind z.Zt.

15-20 Wochenstunden) und umfasst folgende Aufgaben, die wir flexibel nach Qualifikation, Interesse

usw. untereinander aufteilen können. Aktuell suchen wir eine Person, die besonders für die Bereiche

Finanzen/Steuerrecht/Buchhaltung/politische Vertretung qualifiziert bzw. daran interessiert ist:

● Gesamtkoordination der Projekte, Veranstaltungen und des Vereins

● Abstimmung, Kommunikation, Koordination und Vernetzung mit/im Gesamtteam/Kollektiv

● konzeptionelle Arbeit im Sinne der strategischen Ziele

● Netzwerk und Kooperationen pflegen und ausbauen

● Verwaltung der Veranstaltungsfläche IRGENDWO

● politische und rechtliche Vertretung des Projekts/Vereins

● Budgetverantwortung/Budgetplanung/Drittmittelakquise/Finanzcontrolling/Abrechnungen

● Fördermittelbeschaffung sowie der Entwicklung von Veranstaltungsformaten

● Personalverantwortung für insgesamt bis zu 15 Stellen, diverse Honorarkräfte und Ehrenamtliche

● Organisation der Buchhaltung/Schnittstelle Lohnbuchhaltung und Steuerberatung

● Betreuung von Genehmigungsverfahren und Zusammenarbeit mit der öffentlichen Verwaltung

sowie politischen Vertreter*innen

Was du größtenteils mitbringen solltest:

● Erfahrung in der Planung und Durchführung von Kulturveranstaltungen/-projekten

● sehr gute PC Kenntnisse

● Erfahrung im Bereich Buchführung/Abrechnungen/Personalwesen/Steuerrecht/Drittmitteln

● die Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung auch an Wochenenden

● sehr gute Kommunikationsfähigkeiten, Kritik- und Kompromissfähigkeit

● persönliches Engagement, Belastbarkeit und Organisationsfähigkeit

Das erwartet Dich bei uns:

● flexible Arbeitszeiten/Homeoffice

● viel Raum um eigene Ideen umzusetzen

● viele nette Menschen zwischen ca. 20-40 Jahren

● Bezahlung in Anlehnung an TVöD/Bund entsprechend der Qualifikation/Verantwortung

● 30 Tage Urlaub



Bei Interesse sende bitte ein kurzes Anschreiben sowie Deinen Lebenslauf per Mail an:

personal@kulturimbeutel.de

mailto:Personal@kulturimbeutel.de

